


Desfazimentos e Baixas na Prática  

Modalidade: Online ao Vivo + Gravado - (Dois treinamentos) 

虌虇虈虉虊虋 Apresentação 

A CASP Online convida para o treinamento “Desfazimentos e Baixas na Prática”, 
com foco na correta condução dos processos de baixa patrimonial no setor público. O 
curso oferece ferramentas práticas, segurança técnica e modelos prontos para aplicação 
imediata, promovendo a conformidade com os princípios da administração pública e os 
órgãos de controle. 

첞첟철첡迒첢퍄첤퍅첥첦퍆퍇첧첨첩퍈첪첫첬퍉퍊퍋퍌청첮첯첰첱첲첳체첵퍍 Sobre a CASP Online 

A CASP Online é uma entidade composta por especialistas em Gestão e Contabilidade 
aplicadas ao setor público. Atualmente, é referência nacional em treinamentos e 
consultoria para entes públicos em todas as esferas. 

Instrutor 

굓굔굕굖 Professor Diogo Duarte 

 Contador e especialista em controle patrimonial.
 Autor do livro "Manual de Controle Patrimonial nas Entidades

Públicas".
 Referência nacional no tema de controle e gestão patrimonial.
 Palestrante e instrutor em diversos treinamentos para órgãos

públicos.
 18 anos treinando servidores públicos para a alta performance.
 Consultor em patrimônio público, com ampla experiência na

implementação de normas internas, rotinas e sistemas de controle
patrimonial.

궀궔궂궃 Obras publicadas: 

 Manual de Controle Patrimonial nas Entidades Públicas (2013)

 Entendendo a Contabilidade Patrimonial no Setor Público (2017)

 Contabilidade Aplicada ao Setor Público: estudos e práticas (2017)

 NBCASP sob a ótica das IPSAS

 A Estruturação dos Controles Internos Municipais

 Revisor: Processo Licitatório e a LC 123/2006



 

 

괜괝괞괟괠괡괢괧괣괤괥괦 Modalidade e Datas 

Online Ao Vivo 16h: 

괜넮괩괪괫괬괭넱넲괮괯괰넯넳넰 de 23 a 27 de junho 

������� Das 9h10 às 12h20 (horário de Brasília) 

긼긽긾깂긿깃깄김깁 Plataforma Zoom  

Aulas Gravadas (Assíncronas) 16h:  

蘄蘅蘈蘆蘇 Serão disponibilizadas no portal do aluno da Casp Online. 

Estudo Complementar 4h: 

궀궔궂궃 Exercícios práticos e atividades adicionais 

꺧꺨꺩 Carga horária total: 36h com certificado 

 

��� Conteúdo Programático 

DESFAZIMENTO DE BENS MÓVEIS 

1 - Fundamentos do Desfazimento de Bens Públicos 

 Conceitos principais: alienação, inutilização, desfazimento e baixa patrimonial; 

 Tipologia dos bens: móveis, inservíveis, antieconômicos e ociosos; 

 Fluxo básico do desfazimento: do inventário ao destino final. 

2 - Legislação Aplicável ao Desfazimento de Bens 

 Princípios constitucionais da Administração Pública; 

 Lei nº 14.133/2021 (Nova Lei de Licitações e Contratos) – artigos aplicáveis ao 
tema; 

 Resoluções e orientações técnicas dos Tribunais de Contas. 

3 - Desfazimento na Prática: Procedimentos e Rotinas Administrativas 

 Elaboração de laudos de avaliação e classificação dos bens; 

 Justificativas de desfazimento: critérios legais e formais; 

 Fluxo interno de autorização: papéis dos gestores, comissões e instâncias de 
ratificação; 

 Registro contábil e patrimonial da baixa de bens. 

4 - Modalidades de Destinação: Leilão, Doação, Permuta e Outras Formas 

 Regras e requisitos para cada modalidade: 

 Leilão presencial e eletrônico (regramento interno); 

 



 

 

 Doação: critérios de escolha, habilitação e termo de doação 

 Inutilização e abandono controlado: procedimentos e precauções. 

5 - Lei de Licitações e Contratos na Prática: Aplicações no Desfazimento 

 Aplicação prática da Lei nº 14.133/2021 nos processos de alienação de bens 
públicos; 

 Regras sobre avaliação prévia, publicidade, critérios de julgamento e 
transparência. 

6 - Modelo de Norma Interna para Desfazimento de Bens Móveis 

 Estrutura sugerida de um regulamento interno de desfazimento; 

 Procedimentos obrigatórios: constituição de comissão de avaliação, prazos e 
relatórios; 

 Exemplos de cláusulas essenciais e orientações para adaptação às realidades 
municipal, estadual ou federal. 

7 - Boas Práticas, Erros Comuns e Penalidades em Casos de Irregularidade 

 Principais falhas observadas em processos de desfazimento e formas de 
prevenção; 

 Responsabilidades dos agentes públicos envolvidos; 

 Sanções administrativas, civis e penais aplicáveis; 

 Recomendações para auditorias e fiscalização de bens sujeitos ao desfazimento 

 

BAIXAS PATRIMONIAIS NA PRÁTICA 

1 - Baixas por Não Localização de Bens 

 Rotinas fundamentais; 

 Modelo de parecer técnico; 

 Segregação de funções em casos de bens não localizados; 

 Mecanismos para comprovação da baixíssima probabilidade de existência física 
do bem; 

 Elementos mínimos para a baixa no patrimônio e na contabilidade. 

2 - Baixas pela Relação Custo-Benefício 

 Técnicas para apuração do valor mínimo de controle com número de 
tombamento; 

 Critérios para enquadramento na relação custo-benefício; 

 



 

 

 Modelo de apuração do custo de controle; 

 Modelo de parecer para baixas com base na relação custo-benefício; 

 Elementos mínimos para a baixa no patrimônio e na contabilidade. 

3 - Baixas por Extravio 

 Fluxograma de procedimentos administrativos; 

 Elementos essenciais para a instrução do processo; 

 Erros comuns nas baixas por extravios; 

 Elementos mínimos para a baixa no patrimônio e na contabilidade. 

4 - Baixas por Alienação 

 Requisitos mínimos para baixas por venda e por doação; 

 Elementos obrigatórios para a baixa no patrimônio e na contabilidade; 

 Modelo de checklist para processos de baixa por alienação. 

5 - Baixas Diversas 

 Tratamento de bens antigos e sem controle patrimonial; 

 Casos de incorporações indevidas; 

 Procedimentos em caso de morte de semoventes; 

 Perda total de bens em acidentes e desastres naturais; 

 Outras situações excepcionais 

 

Se eu perder as aulas ao vivo, perco o certificado? 

Sim, mas existe uma alternativa. Você poderá, dentro do período de 3 meses, assistir o 
material que foi gravado, e assim poderá obter o seu certificado. 

Ao preencher a compra por empenho, corro o risco de ficar de fora caso meu 
empenho demore a sair? 

Não, ao preencher o formulário de compra por empenho nós reservamos a sua vaga até 
a data do primeiro dia do treinamento. A sua vaga estará garantida.  

Se eu precisar das certidões atualizadas e da comprovação de preços, como devo 
fazer? 

Existe um link ao final deste documento, basta clicar para obter os comprovantes de 
preço e as certidões atualizadas. Se tiver qualquer dificuldade, basta solicitar para 
administrativo@casponline.com.br ou por meio do whatsapp 91.98413-7195. 

 



 

 
 

곛곜곞곟곝 Investimento 

• 곈곉 R$ 2.580,00 por inscrição 

굅굃굆 Descontos progressivos: 

• de 3 a 7 inscritos: 곪곫곬곭곮곲곳곯곰곱 R$ 2.193,00 por inscrição 

• de 8 a 12 inscritos: 곪곫곬곭곮곲곳곯곰곱 R$ 2.064,00 por inscrição 

• de 13 ou mais inscritos: 곪곫곬곭곮곲곳곯곰곱 R$ 1.935,00 por inscrição 

📝 Formas de Inscrição 

굓굔굕굖 Inscrições por Empenho: 

 Preencha o formulário indicando a quantidade de participantes para garantir a 
pré-inscrição. 

 Link do Formulário: https://forms.gle/uaWYApZNP19LdXip9 
 Aguarde a tramitação do empenho. Assim que a nota de empenho for recebida, 

seu Órgão será considerado inscrito. 

곏곐곑곓곒 Compras por Cartão: 

 Utilize o link de pagamento para garantir sua vaga. 
 Após a confirmação do pagamento, o sistema liberará automaticamente as aulas gravadas 

para adiantar seus estudos. 
 Link: https://chk.eduzz.com/KW8KO7NK01 

곈곉 Compras por PIX : 

 Realize o pagamento via PIX: CNPJ: 17.354.297/0001-96 
 Envie o comprovante para administrativo@casponline.com.br. 
 Informe seus dados. Pronto, simples assim. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

     Dúvidas frequentes: 

Vou esperar o momento certo para me inscrever, haverá alguma promoção 
futura? 

Como as vagas são limitadas, não sabemos quando encerraremos as inscrições. Já 
tivemos turmas com inscrições encerradas em menos de 36 horas do seu 
lançamento, pois atingiu o número máximo de participantes. Entretanto, quem 
fizer a sua reserva por empenho terá a sua vaga garantida, pois aguardaremos a 
tramitação da nota de empenho. 

Se eu perder as aulas ao vivo, perco o certificado? 

Sim, mas existe uma alternativa. Você poderá, dentro do período de 3 meses, assistir o 
material que foi gravado, e assim poderá obter o seu certificado. 

Ao preencher a compra por empenho, corro o risco de ficar de fora caso meu 
empenho demore a sair? 

Não, ao preencher o formulário de compra por empenho nós reservamos a sua vaga até 
a data do primeiro dia do treinamento. A sua vaga estará garantida.  

Se eu precisar das certidões atualizadas e da comprovação de preços, como devo 
fazer? 

Existe um link ao final deste documento, basta clicar para obter os comprovantes de 
preço e as certidões atualizadas. Se tiver qualquer dificuldade, basta solicitar para 
administrativo@casponline.com.br ou por meio do whatsapp 91.98413-7195. 

Ao preencher a compra por empenho eu já devo ter o nome dos participantes? 

Não há necessidade. Você indica a quantidade de participantes no ato da inscrição. 
Todavia, em até um dia antes do início das aulas precisaremos dos dados dos 
participantes. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

A CASP Online emitirá nota fiscal? 

Sim, tanto para compras por empenho como para aquisições por cartão ou pix a Casp 
Online emitirá nota fiscal. 

Há retenções na fonte para o pagamento? 

A CASP Online é optante pelo simples, desta forma, via de regra, não há retenções na 
fonte. 

Certidões e justificativa de preço 
Clique no link abaixo para obter as certidões e os empenhos anteriores para 
comprovação de preços: 

Link: https://bit.ly/4hoTf6v 

 

곈곉 Dados bancários da CASP Online 

Razão social: Casp Online Treinamentos Ltda. 

CNPJ: 17.354.297/0001-96 

Endereço: Rua Lopo Gonçalves, N° 278, Cidade Baixa, Porto Alegre / RS 

Banco: Banco do Brasil 

Agência: 5745-2 

Conta Corrente: 33557-6. 

Pix: 17.354.297/0001-96 

“Empresa optante pelo simples”. 

Declaramos que não empregamos menores de idade. 
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